TK Logistik AB

Integritetspolicy

Foljande policy har upprattats for TK Logistik AB, org nr 556707-8356, nedan kallat
”foretaget” den 4 maj 2018

Introduktion

Pa foretaget arbetar vi strukturerat for att behandla personuppgifter pa ett korrekt och lagligt
satt. 1 den har policyn beskrivs vara évergripande rutiner for hanteringen av personuppgifter.
Denna policy galler for anstélld, kund, leverantér och samarbetspartner. Den géller &ven
anvandandet av vara tjanster samt webbtjanster. Personuppgifter ar information som enskilt
eller i kombination med andra tjanster anvénds for att identifiera en fysiskt levande person.
Det kan t ex vara namn, adress, e-postadress, telefonnummer eller annan information som Du
lamnat for att vi skall kunna uppfylla véra ataganden gentemot Dig.

Roller och ansvar

VD har ett dvergripande ansvar att driva och évervaka de fragor som behandlas i denna
policy. Samtliga chefer ar ansvariga for den egna organisationens efterlevnad.

Roller och ansvar fors i foretagets Ansvarsmatris.

Principer for var personuppgiftsbehandling

Uppgifterna ska behandlas pa ett lagligt, korrekt och Oppet sétt i forhallande till den
registrerade. Vi ska vara transparanta om vilka uppgifter vi hanterar.

Insamling av personuppgifter sker endast for berattigade dandamal. Vi ska med rimliga
atgarder se till att uppgifterna ar korrekta. Vi behandlar olika kategorier av personuppgifter
med olika &ndamal och réattsliga grunder. Darfor skiljer sig lagringstiderna beroende pa i
vilket andamal vi behandlar Dina personuppgifter.

For att kunna sakerstalla och visa att vi lever upp till lagstiftningens krav samlar vi all
dokumentation avseende vart dataskyddsarbete samt register dver behandling av
personuppgifter pa samma stalle, endast tillgangligt for ansvariga.

Upphandling av IT-tjdnster

Vid upphandling av IT-tjanster, genomfors en riskanalys. Utfallet av denna bidrar sedan till
valet av 16sning/leverantor.

Vi undviker om mojligt overforing av personuppgifter till tredje land men nar det bedéms
lampligt eller nodvandigt far detta endast ske efter att tillrackliga sakerhetsatgérder har
vidtagits.

IT-sakerhet

Riskbeddmning: vi ska fortldpande gdra en riskbedémning av den behandling av
personuppgifter som vi genomfor. Vi ska vidta tekniska och organisatoriska atgarder for att
uppna en sakerhetsniva som ar lamplig i férhallande till risken. Riskanalys och beslut om
atgarder ska dokumenteras.
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Behdorigheter: behorighet till IT-system tilldelas sa att endast de personer som behéver
tillgang till personuppgifterna har atkomst. Beroende pa uppgifternas kanslighet kan
behdrigheterna vara snavare eller vidare.

Incidenthantering: sakerhetsincidenter dokumenteras i en Avvikelsejournal med uppgift om
omstandigheterna kring personuppgiftsincidenten, dess effekter och de korrigerande atgarder
som vidtagits.

IT-policy/sakerhetspolicy: vi har antagit en IT-policy/sékerhetspolicy dar vara anstalldas
forhallningssatt till 1T-miljon regleras mer i detalj.

Dataskydd

Vi ska genomfora lampliga tekniska och organisatoriska atgarder for att sakerstalla att Dina
personuppgifter skyddas. Atkomstsystem kravs pa samtliga datorer och telefoner som hanterar
personuppgifter. De personuppgifter som finns pa papper i parmar och dylikt forvaras i lasta
skap.

Utbildning

Vara anstéllda ska fa relevant och l6pande information om behandling av personuppgifter.
Vid behov ges utbildning till dem som hanterar kansliga uppgifter, denna dokumenteras i
Utbildningsplan.

Uppféljning och intern revision

Efterlevnaden av denna policy ska kontrolleras inom ramen for vart Kvalitetsarbete och da i
enlighet med Plan for interna revisioner. Vi ska l6pande utvardera om vart dataskyddsarbete
lever upp till lagstiftningens krav och genomféra forandringar nar det ar pakallat.
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